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Comunicazione per tutte le librerie

Oggetto: emissione fattura per la pubblica amministrazione

Gentile cliente,

dalla release 20.0 del software Mr.Book, abbiamo provveduto ad integrare I'esportazione della fattura
elettronica secondo le modalita richieste dalla pubblica amministrazione (FatturaPA).

I tracciati di esportazione sono in continuo aggiornamento, pertanto verranno rilasciate ulteriori versioni del
software Mr.Book per adeguarsi alla normativa attuale.

Tutti gli aggiornamenti verranno inviati gratuitamente alle librerie in regola con il contratto di assistenza per
I'anno 2015.

Il sito di riferimento per tutte le informazioni sulla fattura elettronica e il sequente: http://fatturapa.gov.it

Vi indichiamo inoltre, il sito per ulteriori approfondimenti: http://rispondipa.it

Per acquistare la firma elettronica potete far riferimento a: http://www.pec.it

Nella pagina successiva sono spiegati i passaggi da effettuare per generare il documento.
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1. Configurazione programma
Selezionare utilita/configurazione programma e cliccare su generale quindi “FatturaPA". Impostare il “regime
fiscale” ed il “codice nazione” e verificare in “modifica dati utente” il codice fiscale ed il codice iban.

E Cenfigurazione Programma EI@

Utente | Generale | Elanon Lten

Preferenze ” Libri ” Documenti ” Documenti 2 || Scolastico || Internet || Waria || Sicurezza/Protezione I

FatturaPA 1.1
Feqgime fiscale | RFOT D

Codice Mazione | 1T

todifica D ati Utente

ok || senule
2. Inserimento dati del cliente
In archivio clienti inserire il “codice univoco ufficio” ed il “codice nazione”.
ks Archivio Clienti (=@ ==]
Dati Anagrafid | Altre Impostazioni ” Sconti & Spese

Clente | ZITOLUCA () 3

|ndinzzo .\"1-"-"- ROMAN [ Mappa ] [Verifica E.-'-‘-.F'] Irr wT

Indiizzo 2 |

CAP - Citts' | 00100 ROMA Fr. | RM

Mazione : | Data Magzcita | - - Destinazic:

Telefono | _ Telefora 2 | =

Cellulare |l | Telefax

Partita lva | Cod Fisc. | — 7

Altri dati || Accesso Sito Web ” Indirizzi Spedizione ” Altri dati

Codice Univoco Utficio (IPA) | 123456

Codice Mazione L |_T_ | [Es. ITES.etc]

Invia SMS | [ StPrivacy |[ Ok |[ Annula
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3. Emissione della fattura

Selezionare documenti poi gestione documenti per emettere la fattura.

La fattura elettronica deve utilizzare un contatore separato da quello della fattura di carta, quindi dopo aver

cliccato sul tipo documento “fattura cliente”, selezionare la numerazione desiderata a fianco.
Inserire ora il cliente e cliccare su “FatturaPA" per completare i dati necessari per la fattura elettronica.

-

h__ﬂ Gestione Document

[=EE=]

Dati Anagrafici | Dettaglo Libri | Totali | Fattura Cliente: ZITO LUCA Cod.33
Tipo Doc. | Fattura Clisnte [=] [ 7 num. [=] Mum Daoc. | 508 Diata Doc, | 12-10-20115
Cliente ZITO LUCA, |l | Codice 33 impoit cv
Indirizzo Destinazione El
Indirizzo 2 < -
CAP - Citta' COR he
Partita lva C.F. |
Telefono Telefax
o q@mrbquk.it Wedi Pacchi
Mod.Cliente
0,00 0.00 —
Sconto Saldo !
Pagamenta | CASSA =
. _St.Privacy
Causzale El M agazzino B
Agente D Mote
[T] Cantrollo c/deposita [ Waria o
[l Agaprezzoin c/dep. [ Ragar.Doc.Edi.
Totale Documento 0.00 | Totale Copie 0 Stampa ] I Registra | | Annulla ]

.

h__ﬂ Gestione Documenti

BEEE

Diati snagrafici | Dettalio Libr || Total | Fattura Cliente: ZITO LUCA Cod.33
ks Dettaglio Fattura elettronica o= =]
Tipo Doc. 2-10-2015
Tipa Documento _E|
i 1 part cay
Elient Condizioni Pagamento | E‘ .
Indiizzs Modalita' Pagamento E‘ El
Indirizzo 2 Codice CIG i
ok lie Codice CUP
Fartita lva Bl | 1
Telefono T | Impostare Split Payment I ——
o Esigbilita’ Iva E‘ per prodott con TVA Yedi Pacchi
-mail ——
Bollo virtuale 0,00 :
| IMod Cliente
FROHG | Dati ordine acquisto FatturaPa,
Pagamenta Numero Data | - - St Privacy
Convenzione
Causale | E]
[T Controlla d I Ok | [ Annulla ] i
[ &gg.prezz =
Tatale Dacumenta 0.00 | Tatale Copie 0 | Stampa || Regista || Anndla |
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4. Esportazione della fattura

Selezionare documenti poi ricerca documenti e ricercare la fattura emessa.

Spuntare il documento e cliccare su "Exp.FatturaPA", se i dati sono corretti verra’ mostrata la maschera per
salvare il file.

hﬂ Ricerca Documenti EI@
ZITO LUCA () | 33] Tipori [~| pal| 01012015 | 5| 12102015
Pagamento E] Tipo Pag. | Tutte Iz‘ Gr.Pag.
TipoDoc. | Tuttii Documenti Iz‘ |Z| Iz‘ Conzegna Iz‘ Mum. Do,
Tipo Doc, Mum.Doc,  Dataloc.  Caugzale Copie Attivo Fazzivo Pagato Riferimenti Fagamento [DataPag. =
M /| |Fattura 3608 12-10-2015 1 17.27 0,00 17.27 F |CASSA 12-10-2015)
] 1 F
ATTIVL — _ 17.27 | PASSIVO 000 PAGATO 1727 | SALDD 0.00
Enp.FatturaPa, lF!eg.Met.F'ag.] [ Feg.Pagato l l St.Estl.Eontn] [ Facco ]
[ X Elimina l l Allineamenta ] [ Ordini l l E zport ] [ Ragguppa l Differita [ Inz.Pag. l l Stampa ] [ Modifica ] l Annulla
b Ricerca Documenti =) |i_IEI_||_Ef§_|
Ci[ Dis. | | ZITO LUCA )| 33 Tinomi [=] pal| M-01-2015 | 5| 12102015
Pagamento E] Tipo Pag. | Tutte Iz‘ Gr.Pag.
Tipa Doe, | Tuttii Documenti i-‘ Export FatturaPA - Fattura elettronica EI@ Mum.Doc.
Tipo Doz, MHum. Doz, b DataPag. =
o [7] [Fattura |3 [508 File generato 12-10:2015

— |W:\LAVDRD‘\Mszl'\stampe‘\rl'D?S3U4910L'I2_IZIUIZISQ.me

_| ‘ CONTROLLA LA FATTURA nel sito web fatturapa.gow.it ‘

- ‘ VISUALIZZA LA FATTURA GENERATA ‘

_| SalvaFath..lrau ‘ ‘ Annulla ‘ i

1 i 1 | b
ATTI¥D 17.27 | PASSIVD 0.00 | PAGATO 1 -_"'72? SALDOD 0.00
IF!eg.Met.F'ag.| [ Reg.Fagato l | St.Estl.Eontn] | Facco ]
| X Elimina l I Allineamento | [ Ordini l | E zport ] | Ragguppa l Differita [ Inz.Pag. l | Stampa ] | Modifica ] I Annulla
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A questo punto la fattura per la pubblica amministrazione ¢ stata creata, potete apporre la firma elettronica
ed inviarla al sistema di interscambio.

Per verificare la correttezza dei dati, vi consigliamo di consultare il sito fatturapa.gov.it e selezionare
strumenti/controllare la fattura, in questo modo avrete la conferma della congruita del file inviato.

Per i clienti che hanno aderito al servizio Mysond, la firma elettronica viene inserita al momento del
caricamento del file sul sito.

Inoltre, ora & possibile inserire un file allegato che avra un costo aggiuntivo rispetto ad 1 credito (2 euro) per
I'invio del documento, secondo questa tabella:

dimensione del file fino a 500kb. 1 credito aggiuntivo, da 501kb. a 1000kb. 2 crediti aggiuntivi, da 1001kb. a
1500kb. 3 crediti aggiuntivi, da 1501kb. a 2000kb 4 crediti aggiuntivi.

Cordiali saluti.

Roma, 12 ottobre 2015

EQUIPE INFORMATICA SRL
Assistenza clienti
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